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ADMINISTRACION DEL PARQUE VEHICULAR ﬁ

1. El Code Jalisco a través del departamento de vehiculos x__ logistica normara,
administrara y supervisara el registro, uso, Bm:ﬁm:m:.:m_._wo_ suministro de. _
combustible, del parque vehicular propiedad de este Consejo Deportivo para
eficientar el aprovechamiento de este recurso. :

2. El departamento de vehiculos y logistica registrard los vehiéulos propiedad del
Code Jalisco en el inventario y mantendra actualizado el Bmmﬂo.m . .H .

:

3. Por cada vehiculo propiedad de Code Jalisco debera existir un resguardo

firmado por el funcionario publico que lo utiliza. M
4: Los jefes de area seran Ios responsables de notificar por mmo&o a la Direccidn
General de Administracién y Finanzas cualquier cambio de ﬂmmmcmam:ﬁm_nmaam_

por robo, etc. A la brevedad sin rebasar |os cinco dfas :mrwﬁm_mm‘mﬁcmmimm al
evenio. : :

(1) A

. 9. Queda prohibido el intercambio de los vehiculos entre las areas asi como entre
-los diferentes puestos o niveles jerérquicos sin la autorizdcion previa de la
- -Direccion General de Administracién y Finanzas. A m
-~ 6. El Code Jalisco debera contar con presupuesto disponible, s uficiente: para cubrir
.. . los gastos de operacidn, mantenimiento, aseguramiento, pago de impuestos,
* - derechos y obligaciones de su parque vehicular. !

- USO DE VEHICULOS : i
7. Los Directores de drea o equivalentes, asi como e titular QW_ resguardo seran
responsables del buen uso que se les dé a los vehiculos a su owﬁo_ propiedad del _
Code Jalisco. M

8. Ei uso de los vehiculos debera ajustarse a los siguientes crite Tom“
a) 'Los vehiculos propiedad del Code Jalisco sélo podran Tw_‘ utilizados por
servidores plblicos y para servicios relacionados con las funcio pes propias de este
Consejo Deportivo. == | -
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b) El servidor publico es el responsable de la custodia y el U:mzm uso de la unidad a
su cargo, el cual debera ser utilizado bajo las Leyes y mmm_m%m:ﬁom de Transito
tanto federales, estatales como municipales y lo establecido en la Ley de

Responsabilidades de los Servidores publicos del Estado de .._m_m_wmno.

c) Los vehiculos propiedad am_.Ooam Jalisco, no deberén portar m:.o_umm_m:am politica
o comercial de ninguna especie. . ;

d) Los Directores de area o equivalentes, deberan Bm:ﬁw:m_. el resguardo
actualizado correspondiente a los vehiculos oficiales que son utilizados por el
personal de su adscripcion debiendo enviar los ﬂmmm:maomﬁ actualizados a [a
Direccion General de Administraciéon y Finanzas, anexando o@umm de licencia de’

manejo vigente y legible del resgyardante del vehiculo.

9. La Direccion General de Administracion y Finanzas es la amno:mmzm de tener
al corriente los pagos de tenencias, seguros y verificaciongs vehiculares de
afinaciones controladas. :
10. Los Directores de areas o equivalentes, asi como _o”m usuarios de los
vehlculos a su cargo son responsables de: :

- a) Cumplir con la Ley <_mmm._.m3m_._8 de Transito del Estadd de .,_m__mno < las -
similares de donde transite y en caso de incumplimiento cubrif el importe de las

_infracciones correspondientes.

et
g

culacién, copia del

S»Sw%omﬂ que el vehiculo cuente con moumm de la tarjeta de cin
pago de tenencia y copia de la péliza del seguro del vehiculo.

' ¢) Mantener en buenas condiciones y limpio el vehiculo oficial.
ﬂ

d) Cubrir el importe de las reparaciones que por accidente o de scompostura sufra
el vehiculo en los caso$de negligencia, impericia o dolo, y sijse hace uso de Ia
poliza para su reparacion o indemnizacién debera pagar el dedugible.

e) Cubrir el importe cofrespondiente de corralones, arrastres, | multas, gastos de
administracion de las pensiones en el caso de algln m_:mmmﬁ__ﬁo imputable a su
responsabilidad, en caso de inocencia comprobada del mwéao_.ugzoo__m

dependencia cubrira el importe. M_M

|
i
ke
;
i
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f)y En el caso de siniestro, notificar de inmediatc a la nozwummmm_ de seguros
encargada de la péliza respectiva, asi como al Departamento juridico del Code
Jalisco por conducto del director de area a la que se encueritre asignado dicho
vehiculo de forma inmediata al suceso. : :
!

g) En el caso de siniestros por negligencia, impericia o dolo, Mm_ Code Jalisco a
través del departamento juridico, instaurara el naom&im:ﬁw Administrativo al
servidor plblico de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades para los
servidores publicos de! Estado de Jalisco. : : .

h) Todo vehiculo para poder circular, debera contar con:
- Seguro, placas y tenencia. i :
- Resguardo firmado. |

11. El departamento de vehiculos del Code Jalisco debera oo:mw2m_. un expediente
por vehiculo con fotocopia de: !
a) Licencia vigente de cada usuario de vehicuio oficial. .

b) Resguardo con las firmas correspondientes.
c) Tarjeta de circulacion.

_& ﬂmzmm del seguro del vehiculo.

e) Copia de los Ultimos 4 pagos de tenencias.

12. El conductor del vehiculo oficial asumira toda la _ﬂmmvo:mmcm_mwma del mal uso del
vehiculo. : : m ,

T

13. Queda prohibido quitar, cambiar y/o sobreponer placas de cifculacion diferentes 1
a las asignadas al vehiculo, ya que de lo contrario se mm:owoqymﬂm conforme a lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores ptiblicos del Estado de

Jalisco. !

¢

14. No se debera poher o intercambiar piezas o refacciones menqm unidades, asi
como el desmantelamiento de las mismas, ya que de lo oo:cw_m:o se sancionara
conforme a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los _memaoﬁmm publicos

del Estado de Jalisco.

B
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15. En caso de pérdida o robo de placas, los Directores| de dreas o sus
equivalentes, deberan tramitar en la Direccidn General de Administracion y
Finanzas, la reposicion de las mismas anexando denuncia m:ﬁm_mm Procuraduria del
extravio, placa restante en su caso.

._m_:mU:mon_o:Om:mﬂmﬁam\»aﬁ:_:_mﬂmo_o:u\m_:m:Nmmmqu _. del departamento

de vehiculos, podra realizar visitas a las areas con la finalidad _ﬂm verificar el uso y
control de los vehiculos adscritos a estas, mismas que Uzsamﬂm: las facilidades
para la realizacion de la supervision. o

W
MANTENIMIENTO W
17. Las areas deberan ﬁmuonmﬂ a la Direccion General n_m Administracion 'y
Finanzas. Todos los servicios de mantenimiento que Bnc_mﬁ los vehiculos que
tengan asignados, asi como las verificaciones al afio que oo:m_mno:am: conforme

al programa de afinacion controlada.,

SUMINISTRC DE COMBUSTIBLE A VEHICULLOS O_u_O_b_lmm., .
18. Ei suministro de combustible a las diferentes areas es mxo_cmzmam:ﬁ para
vehiculos en comodato y/o propiedad del Code Jalisco, mm_.m_ coordinado por ia
Direccion General de Administracién y Finanzas a :m<mm am amnmnmam:ﬁo de
. <m§oc_om
19. No 'se otorgaran dotaciones de combustible a mm_‘sQon UcE_oom como-
Emmﬁmoa:mm complementarias a los sueldos. ;

20. Cada area solicitara por mmoﬁo la cantidad de combustibl

mes de cada vehiculo a su cargo, en relacién con las actividades,
-y sera la Direccién General de Administracion y Finanzas la enc

mcﬁozwm". En:mm wo:oz:amm. :

.mw que requiera por
i :
5, cargas de trabajo
argada de validar y
m

NA Es responsabilidad del amvmnmamsﬁo de <m:_oc_om _Nmm_m:”m: en el sistema, el
consumo real de combustible por vehiculo cada mes. . :

_.mm.rom.mcam:mmqomam oo:._ccmmgm am_mmm.:mmmmmﬂm:Sm:mmm_mmamdﬂo::m fija,
.. .salvo que el vehiculo por necesidades del servicio tenga moﬂhsama extra, se le
~ .incrementara el suministro adicional temporal, 9m<_m autorizacjj o: de la _u:mon_o:
.- General de Administracion y Finanzas.

. Todo suministro de combustible sera solicitado mediante mmozﬁm por el drea donde
~ este asignado el <m:_o:_o <mc8:Nmao_u9._m D_ﬁmno_o: @mmm_.mﬁ am >a3_:,m:mo_o:<

Finanzas, m
_ i
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SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE A VEHICULOS NO O_u__O_EM.mm.
23. Todo apoyo en pago de combustible deberd; _

H]
a- Solicitarse mediante escrito emitido por el jefe inmediato del _mm?.aoq plblico que

f,

va a recibir el apoyo, dirigido al Director General de Administra¢ion y Finanzas.

m

_ _ i _ -
24, Solo se autorizara el apoyo en pago de combustible a <m?nc_om no oficiales

propiedad de empleados de Code, cuando; _

a- Estos por causas extremas sean utilizados como transporte)l en el desempefio
de asuntos de este Consejo Deportivo o en funciones & desarroljar en su puesto.

I
i

i

25. Sera el departamento de vehiculos quien en.base a la nm&oa: nmcamam:ﬁm_
autorizada por el Director -General de Administracion y Finanzas, w:_mﬁ_._am:ﬁm.m_

mecanismo necesario para suministrar el combustible autorizada:

26.La dotacién de combustible autorizada podra ser: :

a- Unica vez; para cubrir una eventualidad y/o emergencia de H.m:mno:m.
_ |

b _u_ﬁomﬁm_jmam“ cuando de manera constante el empleado utiliza su vehiculo para
transportarse a varios lugares en el desempefio de asuntos am_fOoam Jalisco, o en

- funciones a desarrollar en su puesto.

 ¢- Ademas el servidor plblico debe entregar al gmnmnmammﬁo de vehiculos y

I

‘logfstica el comprobante de suministro de combustible en fecha anterior al evento

. .. . - i
.. para lo que io solicito, nunca después del mismo. .m.

M

-

- determinados por el Director Om:mqm_ de Administracién y _uw:m:N__“wmw
.ﬁ

 ASEGURAMIENTO ..
‘ i

. 27. La frecuencia del suministro Y litros autorizados - del combustible, seran

28. Es responsabilidad de ia Direccion General de Administragién y Finanzas, _w_
que los Vehiculos _oficiales a cargo del Code Jalisco estén debidamente

- asegurados con cobertura amplia
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